
 

 
Informações a pais – 2010 

Educação Infantil – Unidade São Bento 
 

 

1. MISSÃO 
 

“Garantir educação de qualidade com uma proposta atual que contribua significativamente 

para a formação de cidadãos críticos, responsáveis individual e coletivamente, com sólida 

base cultural, fortes valores humanitários e respeito às diferenças entre indivíduos e grupos 

sociais.” 

 
 
2. HISTÓRICO 

 
A Unidade de Educação Infantil da Escola Projeto Vida iniciou seus trabalhos em Agosto 
de 1991, com 30 alunos, no Bairro do Jardim São Bento. As mantenedoras vinham de uma 
experiência de cinco anos em outra escola de educação infantil, na região do Horto 
Florestal e estavam determinadas a utilizar o conhecimento lá adquirido para iniciar uma 
instituição diferenciada que se tornasse um referencial em educação de qualidade. 
 
Um ano depois, essa Unidade transferiu-se para o Sítio Santa Luzia, à Rua Sóror Angélica, 
364, onde está até hoje – local privilegiado: com edificação do século XVII tombada pelo 
Patrimônio Histórico e 2.000m2 de área verde. Esse cenário especial permitiu à Projeto 
Vida potencializar seu objetivo de formação cultural e de interação construtiva com o meio 
ambiente. 
 
Em 1997, foi inaugurada a unidade de Ensino Fundamental, situada próxima à Educação 
Infantil, na Rua Valdemar Martins, 148. 
 
Em 2000, foi inaugurada a 5ª série (atual 6º ano), dando início à implantação gradual até o 
9º ano do Ensino Fundamental. Em 2003 aconteceu a conclusão da 1ª turma deste ciclo. 
 
 
3. EQUIPE ESCOLAR 
 
Direção: Mônica de Castro Capuzzo Padroni 
(diretora responsável pela Unidade de Educação Infantil – Jardim São Bento) 
Coordenadora da Unidade: Mariangela Ancelmo 
(responsável pela gestão de pessoas, espaço e tempo da unidade e atendimento a pais) 
Coordenação Pedagógica: Débora Rana 
(responsável pelo projeto pedagógico e atendimento a pais relacionado às questões 
voltadas ao ensino e aprendizagem dos alunos) 
Coordenação de Inglês: Maria Cláudia Martins 
Coordenação Cultural: Elisabete Vecchiatto  
Fonoaudióloga: Magaly Francisco Sanches 
Gerente Financeira: Margareth D´Acquarica 
Secretaria, Comunicação e C. Complementares: Sônia Regina Paulino 
Tesouraria: Mônica Aparecida Souza 
Recepção e Atendimento Telefônico: Marcela Alves 
Portaria: Ronaldo e Domingos 
Depto. Gráfico e de Material: Sueli Yoshie Ito Yatabe 



 
 
3.1 Corpo Docente 

Manhã 

G2 A - Maria Inês Miranda 

G2 B - Simone Pereira Maciel Vieira 

G3 A - Débora Naso 

G4 A - Elaine Ponce Lavado 

G4 B - Juliana Shimizu Almeida 

G5 A - Margareth Tieppo 

G5 B - Fábia Davide Ribeiro 

1ª A - Andréa Abrantes Cordeiro Miguel 

1ª B - Nanci Ferreira das Neves 
 
Tarde 

G2 C - Maria do Carmo da Silva Rodrigues 

G3C - Ismênia Evangelista Paiva 

G3 D – Lilian Inácio Monteiro 

G4 C - Ana Letícia Carlini Monteiro 

G4 D - Fabiana Falcão Lopes e Lorilisa Alvim Laranjo de Abreu 

G5 C - Margareth Tieppo 

1º C - Juliana dos Santos Codognato 

1º D – Juliana Prézia e Silva 

1º E – Adriana Aparecida Coan 

 
3.2 Professores Específicos 

MÚSICA: Albertina dos Santos Alves de Souza (Betina) 

EDUCAÇÃO FÍSICA: Fábio Reis Gonçalves 

EDUCAÇÃO FÍSICA: Luiz Eduardo Greco 

INGLÊS:  

Manhã: Edianês Fantebom (Neis) 

Tarde: Tatiana Pricevícius 

 
3.3 Professores Cursos Complementares 

CIRCO: Álvaro de Barros Costa Aranha Neto (Guga) 

CAPOEIRA: Edjair Silvestre Alves (Jair) 

FUTSAL: Leonardo Davide Ribeiro (Leo) e Fábio Reis Gonçalves 

JUDÔ: Marcos César Barbaça 

BALÉ: Renata Ghirlanda 

BALÉ: Silvia Oliveira 

TEATRO: Sidmar Silveira Gomes 
 



 
 
 
4. COMUNICAÇÃO COM A ESCOLA 
 
A comunicação dos pais com a professora ocorre por meio da agenda do aluno e com a 
equipe escolar por e-mails ou telefonema. Estes contatos são fundamentais na parceria 
escola/família. Os endereços eletrônicos encontram-se no site.  
 
A escola se comunica com as famílias através de e-mail, enviando comunicados sobre a 
rotina escolar, que ficam armazenados no nosso site. O site da Escola é 

www.projetovida.com.br.   
 
A Escola Projeto Vida mantém um site de divulgação da Proposta Pedagógica, 
informações sobre o trabalho com os alunos e alunas, comunicados enviados, eventos, 
etc. 
O acesso à comunicação escolar se dará através do número do prontuário do aluno/aluna. 
Este número estará disponível na etiqueta da agenda com os dados dos alunos e alunas. 
 
4.1 Endereço Eletrônico 
Para enviar críticas, sugestões, pedir informações ou contar alguma novidade, utilize 
também: 
E-mail: projetovida@projetovida.com.br 
 
4.2 Reunião de Pais 

Acontecerão algumas reuniões durante o ano, sendo: reunião de adaptação para pais 
novos (janeiro e julho), 2 reuniões formativas (março e setembro), 1 reunião de 
apresentação do 2º ano para pais do 1º ano (setembro) e 2 reuniões para atendimento 
individual (maio e novembro). 
 
4.3 Relatórios 

Os pais, mães ou responsáveis são informados a respeito do processo educacional de 
seus filhos e filhas por meio de relatórios feitos pelos professores polivalentes e 
específicos, dependendo da série em que se encontram. Os relatórios são entregues em 
junho e dezembro de cada ano. 
 
4.4 Entrevistas 

Os pais ou responsáveis poderão ser atendidos pela Coordenadora Pedagógica, pela 
Coordenadora de Unidade ou Diretora, em horários previamente agendados. 
 
Esse atendimento poderá ser solicitado por telefone, por escrito ou via agenda. 
 
Se a equipe da Escola julgar necessário, agendará uma entrevista com os pais, mães ou 
responsáveis. 
 

 
5. ATIVIDADES E SERVIÇOS 
 
5.2 Escola Integrada 
A Escola Projeto Vida proporciona aos alunos e alunas das três unidades a possibilidade de 
frequentarem a escola, em período extra, contrário ao das aulas.  
O horário de funcionamento é das 7h30 às 19h. 
Aqueles que se interessarem por conhecer esse trabalho devem solicitar informações na 
Secretaria da Escola.  

http://www.projetovida.com.br/
mailto:Projetovida@projetovida.com.br


 
 
 
5.3 Cursos Complementares 
Os cursos oferecidos são; teatro, balé, judô, circo, capoeira e futsal. 
 
Grade de Horários – Manhã – 12h às 13h 

CURSO Segunda Terça Quarta Quinta Sexta 

 
BALLET 

 
G5 e 1º Ano A 
e B - SILVIA 

 
G3/G4 A e B - 

RENATA 
 

 
JUDÔ 

 
G3/G4 A e B 

MARCOS 

 
1º A e B 
MARCOS 

G5 A e B 
MARCOS 

CAPOEIRA 
  

G4 ao 1º Ano- 
JAIR 

  

 
FUTSAL (*) 

 
G5 e 1º A e B 

LÉO 

   

 
TEATRO 

   
 G3 ao 1º Ano 

SIDMAR 

CIRCO (*) 
17h30 às 18h30 

G4 a 1º Ano 
M e T  
GUGA 

    

 
Grade de Horários – Tarde – 17h45 às 18h45  

CURSO Segunda Terça Quarta Quinta Sexta 

 
BALLET 

G5 C e D 
RENATA 

G3/G4 C e D 
RENATA 

1º Ano C e D 
RENATA 

  

 
JUDÔ 

G3/G4 C e D 
MARCOS 

G5 C e D 
MARCOS 

 
1º Ano C e D 

MARCOS 

 

CAPOEIRA 

  
G4 ao 1º Ano  

JAIR 

  

 
FUTSAL (*) 

G5 C e D 
FÁBIO 

1º C, D e E 
LÉO 

   

TEATRO 

 
G3 ao 1º Ano  

SIDMAR 

   

CIRCO (*) 
17h30 às 18h30 

G4 a 1º Ano 
M e T 
GUGA 

    

 

(*) Cursos realizados na Unidade do Fundamental. 

 
5.4 Almoço 
A empresa Garagem Grill é responsável pelo almoço. Serve diariamente almoço para os 
alunos e alunas da Unidade de Educação Infantil e Ensino Fundamental.  
 

 O serviço de almoço deverá ser contratado na secretaria da escola ou via agenda; 

 Caso a refeição seja avulsa, o pagamento deverá ser enviado, via agenda, no mesmo dia 
ou no dia posterior à utilização e deverá estar separado do valor da Escola Integrada. 

 Os pedidos de refeição avulsa deverão ser feitos impreterivelmente até 10h da data. 

 O não pagamento à empresa fornecedora poderá significar a suspensão do serviço 
prestado. 

 O cardápio mensal encontra-se no site da escola. 



 
 
 
5.5 Lanche 
Deverá vir de casa, pois não é permitido o uso de cantinas e lanchonetes neste segmento. 
Enviar um lanche equilibrado, garantindo que seja o mais saudável possível. Não serão 
permitidos: balas, chicletes, pirulitos, refrigerantes e salgadinhos. Moderação no 
envio de chocolates. Sugerimos um lanche mais saudável com frutas e sucos. 
 
5.6 Serviço de Lanche 
A Escola também oferece um serviço de lanche aos alunos da Educação Infantil. O 
cardápio saudável e balanceado é elaborado por uma nutricionista contratada. Os lanches 
são preparados na própria escola com ingredientes selecionados e são servidos 
fresquinhos em cada sala de aula. 
O serviço poderá ser contratado diária ou mensalmente na secretaria da escola ou via 
agenda. 
 
5.7 Uniformes 
 

 O uniforme é de uso diário e obrigatório. 

 Identificar todas as peças do uniforme com o nome e sobrenome da criança, utilizando 
caneta para tecido. 

 O uso de tênis é obrigatório nas aulas de Educação Física.  

 Nos dias muito frios será permitido usar jaqueta de inverno não pertencente ao 

uniforme (favor identificar também). 
 
Os uniformes poderão ser adquiridos:  
 

 Unifor System – Rua Conselheiro Moreira de Barros, 931 – Praça Wathely – Fone: 
2976.9383. 

 Confecção Feumar – Rua Luís Antônio dos Santos, 370 - Santa Terezinha – Fone: 
2238-7072 / 3982-0904 

 
5.8 Transporte Escolar (serviço terceirizado) 
Os alunos e as alunas podem utilizar o Transporte Escolar. A Escola atualmente trabalha 
com a seguinte empresa: 
 

SRGBN – contato: Regina 
Celular: 9657-5130 / Fone: 3965-5840 
 

As alterações de horário com relação à rotina escolar devem ser comunicadas ao 
responsável pela perua e à Escola, por escrito.  
 
Qualquer recado, bem como o pagamento do serviço de transporte, deve ser 
encaminhado diretamente ao responsável pelo transporte escolar. 

 
O aviso dado somente à Escola não garante a eficiência da comunicação, uma vez que o 
contato com o responsável pelo transporte escolar é feito através do celular. 
 



 
 
6. PROCEDIMENTOS DE ROTINA 
 
A Escola Projeto Vida deve ser avisada com antecedência, caso o aluno ou a aluna 
necessite se ausentar por período superior a três dias, para tomar as providências 
necessárias. 

 
A mesma providência deve ser tomada por pais, mães ou responsáveis em caso de 
doenças infectocontagiosas e de repouso prolongado. 
 
A escola entrará em contato com a família no terceiro dia consecutivo de ausência, caso 
não haja comunicação da mesma.  

Não é permitido aos pais, mães ou responsáveis terem contato pessoal com seus filhos 
durante o horário de aulas. 

A tolerância de permanência do aluno na Escola após o término das aulas e de outras 
atividades (cursos complementares etc.) é de 15 minutos. Após esse período o aluno 

ficará sob a responsabilidade das auxiliares das unidades e haverá cobrança avulsa de 
horas. 
 
6.1 Entrada e saída dos alunos 

Os pais, mães ou responsáveis entregam e retiram seus filhos ou filhas diretamente nas 
salas de aula. Nesse momento a comunicação com a professora deverá ser breve, pois ela 

é a responsável pelo encaminhamento das atividades com os alunos. 
 

A partir do G4 os alunos podem deslocar-se sozinhos, após a entrada no portão. 
 
Entrada: manhã: 7h45/ tarde: 13h15 
No período da manhã, os pais que possuem filhos na unidade do Fundamental, podem 
deixar seus filhos na unidade São Bento, a partir de 07h30. As crianças serão 
acompanhadas apenas pelo porteiro ou pela auxiliar (caso o pai precise entrar, só poderá 

fazê-lo a partir de 07h45). 
Somente os filhos de funcionários ou previamente combinados podem entrar às 07h15 
 
Saída: manhã: 12h/ tarde: 17h15 
Os pais devem buscar seus filhos na sala de aula até no máximo 15 minutos após o 
horário da saída. Se houver algum atraso a escola deverá ser comunicada. 
Os pais podem retirar seus filhos 15 minutos depois do término do período da manhã e 30 
minutos depois do término do período da tarde. 
 
6.2 Retirada do aluno ou aluna  

Os alunos ou as alunas podem sair da Escola somente em companhia de seus pais, suas 
mães ou pessoas devidamente apresentadas à Escola.  
 
A Escola deverá ser comunicada, por escrito, via agenda, nos seguintes casos: 
 

 Retirada do aluno ou aluna por pessoas não apresentadas à Escola. Neste caso será 
exigido o RG para entrega do estudante. 

 Retirada do aluno ou aluna por pais, mães ou responsável de algum colega. 
 
 
 



 
 
6.3 Atrasos 

 
Após 30 minutos de atraso no horário da entrada, o aluno ou aluna entrará com o porteiro 
ou auxiliar, pois a professora estará em atividade com o grupo. No caso de atraso não 
será permitida a entrada dos pais e mães. 

 
Salientamos a importância do cumprimento do horário, evitando que o aluno ou aluna seja 
prejudicado em seu desenvolvimento escolar, perdendo atividades diárias importantes.  
 
6.4 Mochila 
 
A mochila e os objetos nela inseridos devem conter o nome completo da criança em local 
visível. 

 
Sugestão para o conteúdo da mochila: 

 

 
GRUPOS 1 e 2 

 
GRUPO 3 

 
GRUPO 4 

 
GRUPO 5 e 

1º ANO 

2 trocas de roupa 
de acordo com o 
clima 

2 trocas de 
roupa de acordo 
com o clima 

1 troca de roupa 
de acordo com o 
clima 

1 camiseta 

4 calcinhas ou 
cuecas 

4 calcinhas ou 
cuecas 

2 calcinhas ou 
cuecas 

1 calcinha ou 
cueca 

1 toalha fralda 1 toalha fralda 1 casaco 1 casaco 

1 casaco 1 casaco Agenda Agenda 

2 fraldas Agenda   

Lenços umedecidos 
para higiene 

   

1 pomada para 
assaduras* 

   

Agenda    

*Trazer a marca/tipo utilizado pela criança. 

Alunos do período Integral deverão aumentar a quantidade de acordo com o Grupo e a 
necessidade de cada criança. 

Os materiais devem estar diariamente na mochila, sendo repostos quando necessário. 
 
6.5 Lancheira 

Solicitamos o envio de uma toalhinha ou guardanapo de pano para organizar o lanche e 
um copo plástico, com nome, para beber água (G2 ao G5), que devem estar na lancheira 
diariamente. A lancheira deverá conter o nome completo da criança em local visível. 
Pedimos que não enviem salgadinhos, refrigerantes, balas e chicletes. Solicitamos 
ponderação no envio de chocolates. 
Lembramos que não haverá a possibilidade de comprar lanche através da Escola. 
Pedimos a colaboração dos pais neste sentido enviando o lanche de casa, garantindo 
assim um lanche mais saudável. 



 
 
 
6.6 Roda de Frutas 
Diariamente realizamos a atividade roda de frutas que tem o objetivo de estimular o 
consumo de alimentos saudáveis pelas crianças. Solicitamos, portanto o envio de frutas 
frescas variadas, pois caso não sejam consumidas pelas crianças no momento do lanche 
serão cortadas e oferecidas a todos ao final do período de aula para que tenham a 
oportunidade de provar novos sabores. 
 
6.7 Roda de Leitura 

Semanalmente realizamos uma atividade chamada Roda de Leitura. Esta proposta 
compõe um dos nossos mais importantes objetivos na educação das crianças: a formação 
do leitor. As crianças escolhem e levam para casa um livro para ser lido com os pais. 

Para que essa atividade aconteça solicitamos que o aluno traga um livro de casa, que 
permanecerá na escola durante todo o ano. Solicitamos aos pais que peçam aos 
professores indicações de títulos já avaliados pela equipe pedagógica da escola.  

Lembramos que livros perdidos ou sem condições de aproveitamento deverão ser repostos 
pelas famílias, sejam eles trazidos pela criança ou da biblioteca da escola. 
 
 
6.8 Triagem Fonoaudiológica 
A Escola Projeto Vida oferece, anualmente, um programa de fonoaudiologia escolar, 
visando orientar e acompanhar as famílias em relação ao desenvolvimento da linguagem 
oral e escrita. 
Com o material obtido de cada aluno mediante a triagem fonoaudiológica e as observações 
dos profissionais da Escola, teremos suporte para traçar o perfil dessa criança no aspecto 
do desenvolvimento da linguagem oral. 
A fonoaudióloga responsável por esse trabalho é Magaly Francisco Sanches, formada pela 
PUC/SP e com 25 anos de experiência clínica e escolar. 
Após a triagem, se houver necessidade de orientação para a família, a fonoaudióloga 
agendará um horário. 
Os pais, mães ou responsáveis que fizerem objeção a que seu filho ou filha passe pela 
triagem devem nos avisar através da agenda. 
 
6.9 Medicamentos 
Se o aluno ou a aluna precisar tomar algum tipo de medicamento no período das aulas, 
deverá trazer, na agenda, a autorização do pai, mãe ou responsável, com as seguintes 
indicações: 
 
- Horário em que o remédio deverá ser dado; 
- Dose (medida) a ser ministrada. 
- Anotar o nome e grupo na caixa do remédio. Sem a indicação por escrito, o remédio 

não será ministrado. 
- Alunos do período integral: no caso de necessitarem de medicação, os pais deverão 

entrar em contato com a secretaria, pois a agenda só é lida pela professora de sala, no 
horário normal de aula. 

-  Solicitamos não enviar o aluno ou a aluna doente ou com febre à Escola. Se a febre se 
manifestar no período de aulas, o responsável será avisado e deverá vir buscar o 

aluno ou aluna. 



 
 
 
6.10 Comemoração de Aniversários 
Nossa escola procura comemorar os aniversários de forma singela e significativa. Os pais 
podem escolher comemorá-los de 2 formas: 
 

 A primeira, com uma festa única para todos os aniversariantes do mês, de acordo com 

o grupo.  
- Na primeira sexta-feira do mês – Grupo 2; 
- Na segunda sexta-feira do mês – Grupo 3; 
- Na terceira sexta-feira do mês – Grupo 4; 
- Na quarta sexta-feira do mês – Grupo 5 e 1º Ano; 

 
No início de cada mês, os interessados devem procurar a professora, que será 
responsável pela entrega do comunicado de procedimentos a serem seguidos pelos pais. 
 
Quando houver feriado na sexta-feira, o aniversário ficará, automaticamente, adiado para a 
próxima semana. 
 
Os aniversariantes de janeiro e julho poderão comemorar junto com os de fevereiro e 
junho, respectivamente. 
 

 A segunda, para as famílias que preferirem comemorar no próprio dia do aniversário do 

filho ou filha, com um bolo na hora do lanche. Nesta opção não haverá convites, apenas 
a comunicação para a professora sobre o envio do bolo.  

 
A família deverá escolher uma das duas opções, não havendo possibilidade de se 
comemorar duas vezes na escola. 
 
OBS: No dia da comemoração do aniversário, os aniversariantes deverão vir 
normalmente de uniforme. 

 
Importante: 

Não é permitido o envio de filmadora, nem de decoração, apenas uma máquina fotográfica, 
bexigas já cheias e lembrancinhas (opcionais). 
 
Os convites deverão ser enviados com uma semana de antecedência.  
 

Caso o aluno ou aluna faça sua festa fora da Escola e deseje distribuir os convites, via 
agenda, através da professora, estes só podem ser entregues, se todos os alunos da 
classe forem convidados.  
 
6.11 Brinquedos 

Os alunos podem trazer brinquedos somente às sextas-feiras.  
Evitar trazer: jogos com muitas peças, brinquedos delicados ou com peças pequenas. 
Não é permitido trazer: patins, bicicleta, skate, patinete, motoca ou tonquinha e carros 
motorizados. 
 
Os brinquedos devem vir identificados com o nome e a classe do aluno ou aluna. 
 
6.12 Achados e perdidos 

Em cada unidade há um setor responsável por armazenar os objetos sem identificação, 
esquecidos pelos alunos e alunas.  



 
 
 
 
Ao final de cada semestre, os objetos não identificados serão encaminhados a instituições 
de caridade. 
Em caso de perda, os pais, mães, responsáveis ou o próprio aluno ou aluna devem entrar 
em contato com a professora da classe, que buscará localizá-lo. 
 
Orientamos para que não sejam enviados à Escola objetos de valor (pulseiras, anéis, 
brincos de ouro, brinquedos sofisticados, celulares etc). 
 
6.13 Saídas Pedagógicas 

As visitas a museus, teatros, fábricas, parques e a outros locais propiciam o 
enriquecimento de experiências vividas pelos alunos e alunas, assim como a ampliação do 
seu universo cultural e social. Essas saídas fazem parte de nossa proposta pedagógica, 
por isso o comparecimento dos alunos é imprescindível.  
 
A Escola Projeto Vida enviará, por meio de comunicados, o detalhamento das saídas, com 
objetivo, local, horário, etc.  
 
6.14 Corredor de carros 
Existe em frente à escola um corredor de carros destinado ao desembarque das crianças 
sem acompanhamento dos pais, que funciona das 13h15 às 13h45. As crianças são 
retiradas pelos porteiros e conduzidas até as salas de aula. Este corredor funciona no 
espaço destinado ao estacionamento das peruas escolares, portanto, não deve ser 
utilizado para estacionar, apenas para desembarcar as crianças. 
 
Obs: Das 13h às 13h10 este espaço é destinado exclusivamente ao uso das peruas 

escolares. 
 
 
7. TESOURARIA E SECRETARIA 
 
7.1 Atendimento Secretaria 
Para atendimento aos pais, a Secretaria da Escola Projeto Vida funciona de segunda à sexta-
feira, das 8h às 17h45.  
 
7.2 Taxa de material 

A Escola informará através de comunicado, o valor da taxa de material anual para ser paga 
através de boleto bancário. 
Lembramos que apenas os alunos de 1º ano possuem lista de material individual para 
aquisição. 
 
7.3 Mensalidades 
Conforme o Contrato de Prestação de Serviços Educacionais, o vencimento da 
mensalidade é no dia 2 de cada mês, e deve ser paga por meio de boleto bancário. 
Informamos que os boletos bancários são enviados através da agenda, trimestralmente. 
Em caso de extravio, consulte o setor financeiro na Unidade Jardim São Bento. 



 
 
 

7.4 Documentação 

Caso ainda tenha pendências quanto à documentação exigida para a matrícula, 
solicitamos regularizar com urgência a entrega dos documentos pendentes na secretaria 
da escola. 
 
 
8. PARCERIAS 

 
A Escola Projeto Vida mantém parceria com algumas empresas, que podem ser utilizadas 
pelos pais, mães, alunos e alunas. Informações mais detalhadas sobre os parceiros, 
descontos e as vantagens oferecidas poderão ser consultadas no site 
www.projetovida.com.br 
 
 
Para outros esclarecimentos, estaremos à disposição. 

http://www.projetovida.com.br/

